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Krajského soudu v Usti nad Labem, oddil B, viozka 945 =~ -,
@» Bl mésta Ustinad Labem a.s. il

Doruéovaci adresa
Jate&ni 426, 400 19 Usti nad Labem

Dopravni podnik mésta Usti nad Labem a.s.
VYHLASUJE VYBEROVE RIZENI NA POZICI

UCETNI, ADMINISTRATIVNI PRACOVNIK

Misto vykonu prace: Usti nad Labem
Datum predpokladaného nastupu: 1. 7. 2017

Pozadavky na pozici:

e minimalné stfedoskolské vzdélani s maturitou nejlépe ekonomického sméru

e znalost Ucetnictvi

e vyborna znalost prace s PC, zejména Word, Excel, (Codexis vyhodou), pozitivni pristup k Gcetnim
systémUim a k IT obecné

e samostatnost, zodpovédnost a peclivost, dobré komunikaéni schopnosti

e schopnost orientovat se v legislativé, fidiské opravnéni skupina ,,B“ (vyhodou)

Predpokladana napln prace:

e zajistovani plateb v hotovosti

e vedeni pokladni knihy vcetné vystavovani UGcéetnich dokladl o pfijmech a vydajich penéznich
prostiedkd

kontrola a Gctovani cestovnich nahrad

operace spojené se zarazenim, evidenci, odepisovanim a vyrazenim majetku

priprava podkladu pro Gcetni zavérku, inventarizace Gctl

zajisténi zastupitelnosti v ramci finanéni G¢tarny

pfiprava a kompletace podkladd tykajici se Skodni komise

Nabizime:

e zazemi stabilni spole¢nosti a pratelsky pracovni kolektiv

praci na HPP, fond pracovni doby 37,5 hodin/tyden

mzdu odpovidajici pracovnimu nasazeni a odbornym znalostem a jeji vyvoj dle dosahovanych vysledk(
5 tydnG dovolené, pfispévek na PP/ZP, stravenky, prispévek na rekreaci dé&ti do 15 let

moznost dalSiho vzdélavani, rozSifovani kvalifikace a kariérni rist

Vycet poZzadovanych udaji a dokumentu pro zafazeni uchazec¢t do vybérového fizeni:

e prihlaska uchazeCe musi obsahovat jméno, pfijmeni, titul, datum a misto narozeni, statni
prislusnost, misto trvalého pobytu, datum, podpis uchazece, kontaktni (daje (mobil, e-mailova
adresa)

strukturovany Zivotopis zaméreny na pribéh dosavadni praxe, odborné znalosti a dovednosti

kopii dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani

original nebo kopie vypisu z evidence rejstfiku trest(l, ne starSi nez 3 mésice

vlastnoruéné psany motivacni dopis

Prinlasky véetné pozadovanych dokladll je nutno dorucit v zalepené obalce oznacené textem:
,Vybérové fizeni - Géetni, administrativni pracovnik - NEOTVIRAT*, do 26. 4. 2017 do 12:00 hodin na
adresu: Dopravni podnik mésta Usti nad Labem as., sekretariat vykonného feditele spolecnosti, Jatetni 426, 400 19 Usti
nad Labem. Whbrani uchazedi budou pozvani k osobnimu pohovoru.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo vybérové fizeni kdykoliv zrusit, a to i bez udani ddvodu.




