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Dopravni podnik mésta Usti nad Labem a.s.
VYHLASUJE VYBEROVE RIiZENI NA POZICI

HOSPODARSKY REFERENT

Datum predpokladaného nastupu: éervenec 2017

PoZzadujeme:

o stfedoSkolské vzdélani ukonéené maturitou

e praxe v praci s lidskymi zdroji (nejméné 3 roky v poslednich 5 letech)

e Castecna znalost ob¢anského soudniho fadu, obcanského zakoniku, obéanskopravniho fizeni

e znalost prace na PC (Microsoft Word, Excel, Outlook 2010, internet) na stfedni Grovni

praxe v praci se soudnimi a exeku¢nimi spisy

znalost zakona €. 111/1994Sb., o silniéni dopravé

spolehlivost, peclivost, komunikativnost, schopnost pracovat v zatéZovych situacich, samostatnost
v rozhodovani, prace v kolektivu

e negativni vypis pohledavek z prepravy

Pfedmét Ginnosti:

e administrativni prace souvisejici s kontrolou, evidenci a zadavanim dat k elektronickému zpracovani
e administrativni prace souvisejici s podavanim Zalobnich navrhd a vymahanim pohledavek

e osobni jednani s dluzniky spole¢nosti

e kontrolni ¢innost ve vztahu k pohledavkam

e vyfizovani pohledavek a prijimani plateb za pohledavky od klientd

Nabizime:

e zazemi stabilni spoleénosti, praci na PP - doba uréitd, fond pracovni doby 37,5 hod./tyden,
odpovidajici mzdové ohodnoceni

e systém zaméstnaneckych benefitd: 5 tydn( dovolené, stravenky, pfispévek na penzijni/Zivotni
pojisténi, jizdni vyhody i pro rodinné prislusniky, pfispévek na rekreaci déti a dalSi zajimavé benefity

e moznost dalSiho vzdélavani a zvySovani kvalifikace

Vyéet pozadovanych dokladll pro zafazeni uchaze¢l do vybérového fizeni:

e strukturovany Zivotopis zaméreny na priibéh praxe, odborné znalosti a dovednosti

e ovérena kopie nebo original vypisu z evidence rejstiiku trestl ne starsi 3 mésice

e ovérena kopie dokladu o nejvySSim dosazeném vzdélani, pfipadné dalsi doklady prokazujici vzdélani
e motivacni dopis - psany vlastni rukou

Prinlasky véetné pozadovanych dokladlli je nutno dorudit v zalepené obalce oznacené textem:
,Vybérové Fizeni - .hospodaisky referent - NEOTVIRAT“, do 19.6.2017 do 12:00 hodin
na adresu: Dopravni podnik mésta Usti nad Labem a.s., Jateni 426, 400 19 Usti nad Labem.

Zameéstnavatel si vyhrazuje pravo vybérové fizeni kdykoliv zrusit, a to i bez uvedeni divodu.



